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TINH THAI NGUYEN Doc lap — Tw do — Hanh phic
TRUNG TAM KHUYEN NONG
VA MOI TRUONG Thai Nguyén, ngay 03thang 01 nam 2026

S6: 13 /QD-TTKNMT
QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Noi quy co’ quan Trung tim Khuyén néng va Méi trudng
tinh Thai Nguyén

GIAM POC TRUNG TAM KHUYEN NONG VA MOI TRUONG
TINH THAI NGUYEN

Can cir Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt sira déi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Ludt Can b, cong chivc va Ludt Vién chire ngay 25/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 129/2007/0P-TTg ngay 02 thang 8 nam 2007 cia Thii tuéng
Chinh phii ban hanh Quy ché van héa cong sé tai cdc co quan hanh chinh nha nuée;

Can cir Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05 thang 9 ndm 2016 ciia Thii twéng Chinh
phii vé ting cueong ky ludt, ky cuong trong cdc co quan hanh chinh nha nuée cde cap;

Can cir Quyét dinh s6 2763/0D-UBND ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Uy ban
nhdn dén tinh Thai Nguyén vé viéc sap nhdp Trung tam Céng nghé théng tin Nong
nghiép va Méi truong; Trung tdm Dich vu ky thudt va Hudn luyén nghiép vu chat liwong
néng lam va thity san vao Trung tam Khuyén néng va Méi truong tinh Thai Nguyén
thuoc So Nong nghiép va Moi truong tinh Thai Nguyén,

Can cir Quyét dinh s6 2751/0D-UBND ngay 31 thang 12 ndam 2025 ciia UBND
tinh Thdi Nguyén quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia
Trung tam Khuyén néng va Méi trwong tinh Thdi Nguyén thudc S¢ Néng nghiép va
Moi truong tinh Thai Nguyén,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chirc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan Trung tim Khuyén
nong va Moi truong tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudéng phong T6 chttc - Hanh chinh; Trudng cac phong, tram thudc
Trung tdm; vién chuc, nguoi lao dong cua cac phong, tram thudc Trung tdm va cac to
chtic, c4 nhan dén lién hé cong tac v6i Trung tim Khuyén nong va Moi trudng chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. g//
Noi nhan:

- Nhu bicu 3;

- Lanh dao Trung tam;
- Luu VT, TCHC,;

720 TRIGISIAM DOC



(Ban hanh keém theo Quyét dinh so: 13 /QD-TTKNMT ngay 03/01/2026
ciia Gidm déc Trung tam Khuyén néng va Méi truong)

Piéu 1. Thoi gian lam viée

Vién chtrc, nguoi lao dong lam viéc trong gio hanh chinh vao cac ngay tir thir Hai
dén thtr Sau hang tuan (trir cac ngay nghi, L&, Tét theo quy dinh):

- Gio 1am viéc budi sang: Bat dau tir 7 gio 30 phat dén 12 gio 00 phut;

- Gio 1am viéc budi chiéu: Bat dau tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

Lanh dao cac phong, tram thudc Trung tdm chiu trach nhiém quan 1y thoi gian
lam viéc cua vién churc, nguoi lao dong thude don vi.

Piéu 2. Pdi véi vién chire, nguoi lao dong 1am viée tai co quan Trung tim
Khuyén ndng va Méi trudong

1. Bén co quan lam viéc dung gio quy dinh. Trong gid 1am viéc phai mic trang
phuc gon gang, lich sy va phai deo thé vién chirc; tai ban lam viéc phai dat bién tén va
chuc danh cua vién chuec.

2. Trong gi® 1am viéc phai giit gin trat tw, khong gay 6n a0, khong qua cac phong
khac khi khong c6 yéu cau lam anh huong dén ngudi khéc.

3. Trong thyc thi nhiém vy, cdng vu phai tuan theo tinh thir bac, ky cuong va trat
ty hanh chinh, ding tham quyén.

4. C6 trach nhiém hudéng din, cong khai quy trinh, thu tuc giai quyét cong viéc
da duoc cp c6 tham quyén phé duyét.

5. Nghiém tac thyc hién cong viéc, nhiém vu duoge giao, khong dé qua han, bo
sot nhiém vu duge phan cong; khong dun day trach nhiém, khong né tranh cong viéc.

6. Chap hanh nghiém ky luat, ky cwong hanh chinh va ndi quy, quy ché 1am viéc
cua co quan. Stir dung hiéu qua thoi gian lam viéc, khong lam viéc riéng trong gio lam
vi¢c hanh chinh; thyc hién dung quy dinh trong van hoéa hoi hop; khong hat thudc 14
trong phong lam viéc, phong hop, hdi truong; nghiém cAm viéc st dung rugu, bia, do
udng c6 con trong gid 1am viée, gio nghi trua cta ngay lam viée, ngay truc co quan.

7. Khong lgi dung chirc nang, nhi¢m vy, quyén han ctia minh dé gy sach nhiéu,
phién ha, truc loi khi xir 1y, giai quyét cong viéce lién quan dén co quan, t6 chire, nguoi
dan va doanh nghiép.

8. Thuc hién vi¢c giao tiép, ung xur voi khach, véi cong dan dén 1am viéc va
ddng nghiép dung quy dinh vé dao dirc cong vu va van hoa cong so.



9. Co6 y thtric bao vé bi mat nha nudc, khong tiét 16 va cung cép tai li¢u cho nguoi
khac khi chua dugc phép cua lanh dao Trung tam.

10. C6 ¥ thirc tiét kiém, bao quan tai san cong, khong tir ¥ di chuyén vi tri cac trang
thiét bi va phuong tién lam viéc khi chua dugc su déng y cua lanh dao Trung tam.

11. Thyc hi¢n nghiém chinh vé phong, chéng chay nd, tiét kiém dién, nudc;
khong dé vat dé nd, chat dé chay trong phong lam viéc va kho tai liéu; khi ra khoi
phong tat cac thiét bi dién, nudc. Co y thic gitt gin vé sinh, bao vé moi truong co quan.

Piéu 3. Pdi v6i khach dén lién hé cong tac

1. Khach dén lién hé cong tac dé nghi lién hé truc tiép Phong T6 chiic - Hanh
chinh dé dugc hudng dan.

2. Chép hanh nghiém ttc ndi quy cta co quan Trung tim Khuyén nong va Moi
truong, trang phuc gon gang, lich sy, khong tiép khach dén 1am viéc trong tinh trang
say ruou, bia; dé xe dung noi quy dinh, khong gdy mat trat tu, gilt gin vé sinh chung,
khong ty v di lai nhitng noi khong cé nhiém vu.

Diéu 4. T6 chire thuce hi¢n

1. Phong T6 chuc - Hanh chinh niém yét Noi quy nay va kiém tra viéc thuc hién,
bao cao két qua voi Giam dbc Trung tam.

2. Téap thé, c4 nhan nao vi pham céc quy dinh ctia Noi quy nay, tiy theo tinh chat,
miurc d vi pham s€ bi xur Iy theo quy dinh.

3. Khen thudng kip thoi dbi véi tap thé, ca nhan trong co quan cung cap thong
tin sai pham cua vién chirc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién ky luat, ky cuong, dao
dtrc cong vu.

4. Trong qué trinh trién khai thue hién, néu c6 vudng mic, phat sinh, dé nghi cac
phong, tram, cac co quan, t chirc, ca nhan lién quan giri phan anh, kién nghi vé Phong
T chtrc - Hanh chinh dé bao cao Giam déc Trung tam xem xé&t, stra doi, bd sung Noi
quy./.
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